学生思想情况报告系统使用说明
1.登录学校数字门户（my.szcu.edu.cn），在【数字门户】-【办事大厅】的党委学生工作部（处）（人民武装部）栏目中找到【学生思想情况报告】。
[image: ]
2.班主任老师根据自己任职班级选择填报班级名称，如下图所示。
[image: ]
3.班级突发情况报告填写
（1）班级没有突发情况发生的，填写“无”；
（2）班级有突发情况发生的，在班级突发情况报告栏目内如实填写。
4.学业情况报告填写
（1）班级不及格人次根据班级实际情况自行填写。
（2）班级挂科3门及以上人数系统将根据班级情况自动完成匹配。若班级挂科3门及以上人数为0，则不需要填写明细；若班级挂科3门及以上人数不为0，则需要继续填写明细。
[image: C:\Users\ZDJ\Desktop\QQ截图20210314194829_副本.png]
（3）填写明细时，点击【新增】按键，在弹出的弹窗内根据班级实际情况填写，填写完成后点击【确定】。若需要继续添加，可以直接点击【确定&继续】按键，如下图所示。填写明细数量应与班级挂科3门及以上系统匹配数相同。
[image: ]
5.心理健康情况报告填写
（1）填写班级心理异常人数，并选择是否报备心理健康教育中心；
（2）如班级有心理异常同学，请务必及时告知学院团学工作负责老师和心理健康教育中心孙伟老师（办公地址：尊师楼123，联系电话：66508473）；
6.家庭经济困难情况报告及其他情况填写
（1）填写班级经济困难人数，并选择是否报备奖惩助贷中心；
（2）填写班级特殊群体其他情况。
7.宿舍走访情况报告填写
（1）班主任选择宿舍走访日期。
（2）班主任填写班级问题宿舍数量，若班级所有宿舍均没有问题，则填写“0”即可；若班级存在有问题宿舍，先填写存在问题的宿舍数，然后在跳出的明细中新增详细信息，如下图所示；
[image: ]
（3）点击“问题宿舍走访情况汇总”中的新增，即可添加问题宿舍信息（宿舍填写格式为“宿舍楼-宿舍号，如15-125），填写完成后点击下方【确定】或【确定&继续】按键。
[image: ]
8.所有信息填写核准无误后，点击最后【确定】按键提交信息。若在截止时间之前班级情况有变，可联系冯老师（办公地址：综合楼103，联系电话：66559038）。
党委学生工作部（学生工作处）
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